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DIRECTRICES GENERALES PARA LA PRESENTACION DE ORIGINALES

1) Los trabajos presentados seran originales e inéditos. No se admitiran, salvo en casos debidamente
justificados y con la pertinente aprobacion de la Comision Editorial Académica, simples refundiciones ni
segundas ediciones, a no ser, en su caso, de titulos previamente editados en la misma serie.

2) Para la seleccidn, evaluacién y control de calidad de los originales, lea Vd. nuestra politica de calidad.

3) Los originales se presentaran en archivo .doc (MS Word) con configuracion de pagina estandar (DIN
A4; margenes 2,5-2,5 [sup.-inf.] x 3-3 [izg.-der.]; Times New Roman cuerpo 12, notas cuerpo 10;
interlineado sencillo / 1’5 lineas).

4) Estructura.

En la primera pagina se consignara el titulo de la obra (sin subtitulo, en el caso de que lo tenga),
centrado, en el tercio superior de la pagina; la pagina 2 se dejara blanca; en la pagina 3 ird el nombre
del autor/es, centrado, en minuscula, en la parte superior de la paginas; en el medio de la pagina,
centrado, el titulo y subtitulo de la obra. Si la obra es colectiva y editada, el nombre de los editores o
coordinadores y su mencidn de responsabilidad se hara después del titulo. La pdagina 4 se dejara blanca.
En la pagina 5, si no existen otros contenidos (lema, dedicatoria...) ird el indice.

Estructura epigrafica: si la obra se divide en partes diferenciadas, para la mencién de cada parte
se reservara pagina impar propia con la vuelta blanca. Los capitulos (en su caso, de cada parte) se
iniciaran con el titulo del mismo en letra gruesa cuerpo 14 y alineacién izquierda, precedido o no de la
mencion literal Capitulo n, siendo n un nimero arabigo o romano. Se propone un marco general para la
estructura epigrafica de cada capitulo (con aquellas adaptaciones que el autor pueda considerar
eventualmente oportunas o necesarias):

1.1. [n.n.] Titular de segundo nivel (epigrafe de capitulo)
[mindscula, gruesa, sin sangrial

1.1.1. [n.n.n.] Titular de tercer nivel (subepigrafe de capitulo)
[mindscula, gruesa, cursiva, sangrado]

1.1.1.1. [n.n.n.n.] Titular de cuarto nivel (sub-subepigrafe de capitulo)
[mindscula, fina, cursiva, sangrado]

5) Dentro del mismo epigrafe, los parrafos se separaran por punto y aparte SIN DEJAR RETORNO EXTRA
ENTRE PARRAFOS, a no ser en los casos en que tal proceder se justifique (cambio de epigrafe; blanco
editorial significativo y v. punto 9) . Tras punto y aparte, los parrafos llevaran sangria de primera linea.
En los epigrafes con sangria (n.n. y n.n.n.), el texto comenzara con sangria; en los epigrafes sin sangria
(n.n.n.n.), el texto comenzara sin sangria.

6) Como norma general, se recomienda limitar el aparato critico a lo indispensable, procurando evitar
notas al pie de dimensiones excesivas que obliguen a pasar el texto de una nota a la pagina siguiente a
la de su correspondiente llamada. En cualquier caso, la notas irdn en series correlativas diferenciadas
por capitulo.
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7) En cuanto a la puntacién de los nimeros de las llamadas a nota al pie, se admiten los dos sistemas:
numero antes del signo de puntuacién (...es contundente en su opinién3. ) o nimero después del
signo de puntuacion /... es contundente en su opinién.!3), aunque, como norma general y por
coherencia ortotipografica, se recomienda este ultimo. El numero en superindice de la llamada va, en
cualquier caso, pegado al texto, sin ninglin espacio.

8) Sistema de citas y bibliografia. En funcion de las practicas convencionalmente establecidas en las
diferentes dreas de conocimiento, se admite cualquiera de los tres sistemas de citacion y referenciacion
bibliografica estandarizados en la escritura cientifico-técnica: Vancouver; Harvard e I1SO: 690. Se
recomienda a los coordinadores de obras colectivas que, en la medida de lo posible, velen por el mayor
grado de coherencia entre los diferentes trabajos en cuanto a este aspecto.

EN CUALQUIER CASO, NI EN TEXTO PRINCIPAL NI EN NOTA, SE USARA LA MAYUSCULA PARA LAS CITAS Y
REFERENCIAS A AUTORES.

9) Citas textuales: se usaran comillas angulares « » para las citas cortas insertas en el texto. El texto de
la cita, dentro de las comillas, ird en letra normal (redonda). NUNCA SE COMBINARAN, PARA ESTE FIN,
COMILLAS+CURSIVA. Ej.:

En opinién de Joaquin Rodriguez, «entre los anos 1999 y 2006 hemos vivido la
brevisima historia de la primera fase del libro electrénico», opinién que
seguramente resulta hoy indiscutible.

Para citas largas fuera de texto, se hara retorno extra antes y después de la cita, sangria a la
izquierda, y letra normal en un cuerpo menos. NUNCA SE ANADIRAN, PARA ESTE FIN, COMILLAS NI
CURSIVA. Ej.:

Sin embargo, la l6gica y buena parte de los textos normativos recomiendan la
practica contraria. En opinién de Martinez de Sousa,

por lo que respecta a la puntuacién que corresponde a la palabra tras la que se
coloca la llamada, es obvio que que aquella debe ir antes que esta, ya que la
llamada es extratextual y la puntuaciéon no. No es este el sistema mas seguido,
pero no encuentro razones para anteponer la llamada al signo puntuario.

10) Signos especiales: en todos los casos en que sea necesario el uso de comillas, se usaran
exclusivamente comillas angulares « ». En enumeraciones con vifietas y usos parentéticos, se usara
exclusivamente la raya —. Ej.:

Podemos hablar de:

— formato del libro;

— formato de los pliegos de papel;
— formato digital.

En algin otro caso —es especialmente significativo el de los timulos del
noroeste—, no se han podido determinar las causas de esta ausencia.

En MS Word, estos signos, y cualesquiera otros, se incorporan facilmente al teclado con la tecla
de método abreviado: insertar-simbolo-teclas-alt+tecla que se desee en el recuadro nueva tecla de
método abreviado-asignar.

Por otra parte, en el caso de que se usen fuentes tipograficas no convencionales o especiales
deberan adjuntarse los archivos de fuente correspondientes.
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11) Material grafico.

— Propiedad intelectual. Respecto del material grafico, el/la autor/a/es se responsabiliza/n de
garantizar que posee/n los derechos de reproduccion / cuenta/n con la correspondiente
autorizacidn / no es precisa autorizacion por estar en dominio publico. La Universidad de
Santiago de Compostela se exime de cualquier reclamacién derivada de un uso incorrecto del
material grafico por parte del/a/os autor/a/es.

— Criterios técnicos. El formato recomendado de las imagenes es .jpg o .tiff (nunca .gif); la
resoluciéon recomendada es 300 pixeles por pulgada (ppp), no admitiéndose bajo ningun
concepto resoluciones inferiores a 150 ppp.

— Modo de presentacion. Lo ideal es que las imagenes se adjunten, con los criterios antedichos,
como archivos separados con nombres significativos (p.e., imgl, figl...), con clara indicacién en
el texto de su ubicacion. En su caso, las leyendas o pies de figura deben guardarse también en
un archivo de texto .doc especifico. Como criterio general, en el proceso de maquetacion se
procurara la mejor reproduccion de las imagenes en combinacion con el texto, en funcion de la
resolucion de las mismas y su tamafio, procurando ubicar las imagenes lo mas cerca posible de
los textos que las refieran.



